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IDENTIFICACION

El archivo Municipal de Siero es un servicio publico especializado en la
gestion, tratamiento, custodia y divulgacion del patrimonio documental del
Ayuntamiento de Siero implicado en la gestion corporativa municipal que
avanza en sintonia con las politicas de modernizacion de la
administracion. Su compromiso es contribuir en la transparencia de la
administracion, impulsando el sistema de gestion de documentos
elaborado de forma normalizada como es el sistema AUPAC
(Automatizacion del Procedimiento Administrativo Comun), garantizando
el acceso a la documentacion por la propia Administracion y a los
ciudadanos que pueden consultarla de una forma rapida con las
limitaciones derivadas de la naturaleza de los documentos, de su estado

de conservacion y de las impuestas por la legislacion vigente.
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SERVICIOS QUE PRESTAMOS:

Reunimos, conservamos, evaluamos Yy hacemos accesible Ia
documentacién producida por el Ayuntamiento de Siero. Sabedores de la
importancia que supone para los ciudadanos la documentacion que
conservamos como garantia de sus derechos y de la transparencia de la
gestion administrativa, impulsamos un sistema de gestion de documentos para

disponer de ellos en el momento preciso.

e Analisis documental

e Informacion y localizacion inmediata de la documentacién del archivo y

su disponibilidad para su consulta o préstamo.
e Asesoramos en la organizacion y gestion de fondos:
Como gestionar la documentacion administrativa.
Calificacion de los documentos (valoracion, plazos de conservacion
y transferencia)

e Proteccion del patrimonio documental del municipio.

e Orientacion especializada en la consulta de fondos del Ayuntamiento

de Siero.
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e Informacién sobre fuentes documentales que sobre Siero se conservan

en otros archivos desde el siglo IX al XVI.

FUENTES DOCUMENTALES PARA
LA HISTORIA DEL CONCEJO DE
SIERO
SIGLOS IX-XVI

e Informacién sobre cartografia histérica del concejo de Siero que se

conserva en otros archivos desde el afio 1679 hasta 1942.

CARTOGRAFIA HISTORICA
DEL
CONCEJO DE SIERO
1679-1942

e Servicios de consulta y préstamo de documentacion a la propia

administracion municipal
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e Velamos por la recuperacion del patrimonio documental no producido
directamente por el Ayuntamiento, pero vinculado al municipio de Siero.
Algunos de los fondos documentales conservados en el Archivo de Siero

proceden de donaciones de particulares y colectivos de Siero

e Ponemos al servicio de los ciudadanos e investigadores la consulta de
la documentacion con las limitaciones derivadas de la naturaleza de los
documentos, de su estado de conservacion y los impuestos por la legislacion

vigente.

e Asesoramos en la consulta de los fondos existentes, tanto de forma

presencial como por mail o teléfono.

e Introducimos elementos de medicién de los trabajos cotidianos como

herramienta de gestion.

e Facilitamos la documentacion en forma de préstamo a los servicios
municipales.
e Asistimos a las Oficinas Municipales en la transferencia de

documentos.

e Facilitamos asesoramiento a los empleados municipales en materia de

organizacion de documentos y archivos.

e Difusion educativa y cultural.

e Atendemos visitas guiadas al Archivo para escolares y grupos

especializados, siempre que se solicite con antelacion.
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INDICADORES DE CALIDAD

e Indicadores de consultas a los instrumentos de descripcion realizadas
en la base de datos que ha realizado el archivo municipal de forma

inmediata por dia, mes y afio.

e Estadisticas sobre servicio por investigacion realizada en el Archivo

Municipal por dia, mes y afio.

e Indicadores de consultas por atendidas por correo postal o electronico,
por parte de los ciudadanos, investigadores o instituciones publicas o
privadas.

e Graficos de servicios prestados a cada oficina municipal por dia, mes y

ano.

e Cuantificacion y graficos de documentos solicitados para su consulta o
préstamo entregados en las Oficinas Municipales correspondientes en un

tiempo menor o igual a un dia.

e Estadistica de transferencias realizadas por las oficinas municipales:
N° de Hojas de Remision por dia, mes y afio.

Transferencias servicios/negociados

e Memorias anuales:
Estadisticas

Gréaficos
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El archivo en cifras

DERECHOS 'Y DEBERES DE LOS
CIUDADANOS RESPECTO DE LOS
SERVICIOS QUE SE PRESTAN EN EL
ARCHIVO:

Los ciudadanos tienen derecho a consultar los documentos
conservados en los Archivos Municipales. Las limitaciones a este
derecho no son otras que las derivadas de la naturaleza de los
documentos, de su estado de conservacion o de las impuestas por la

legislacion vigente.

Cumplir las normas de funcionamiento del archivo municipal.
Esperamos de la colaboracion de los usuarios en la conservacion de la

documentacion e instalaciones.

Solo se podran utilizar cadmaras fotograficas con autorizaciéon

expresa.
Para acceder a los documentos de acceso libre se necesita

formalizar la peticion en el Registro General con el fin de formalizar la

consulta y guardar el registro de la misma.
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Las copias de los documentos que hayan sido autorizadas han de
respetar la legislacion vigente y la reproduccion se realizara siempre y
cuando el proceso no comprometa la conservacion de los originales; se
negara la reproduccion de documentos cuando su estado de
conservaciéon no lo permita y cuando se encuentren en procesos de

restauracion o clasificacion.

Las reproducciones se realizaran en los soportes que el
Archivero/a considere mas convenientes desde el punto de vista de la

conservacion de los documentos.

ACCESO

Registro General del Ayuntamiento de Siero:

Pola de Siero:

TIfono: 985.72.23.09

Direccion: Plaza del Ayuntamiento (Pola de Siero)

Lugones: Oficina de atencion al ciudadano.- Tenencia de Alcaldia de
Lugones

C/ Leopoldo Lugones, n° 31

A través de la Pagina Web municipal: www.ayto-siero.es, Sede

Electrénica

INICIATIVAS Y SUGERENCIAS

Puede presentar sus sugerencias en:

Archivo Municipal:
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Edificio de Urbanismo

C/ Luis Navia Osorio, n° 1

C/ Florencio Rodriguez

33510 Pola de Siero (Asturias)

Web: www.ayto-siero.es archivo municipal formulario de contacto)

Correo electrénico: archivo@ayto-siero

NORMATIVA LEGAL

Normativa Estatal

» Constitucion Espafiola de 1978

» Ley Organica 1/1982, de 5 de mayo, de proteccion civil del derecho al honor,
a la intimidad personal y familiar ya la propia imagen

» Ley 16/1985, de 25 de junio de Patrimonio Histérico Espafiol
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» Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de Bases de Régimen Local

» Ley Organica 1/1982, de 5 de mayo, de proteccion civil del derecho al honor,
a la intimidad personal y familiar y a la propia imagen

» Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico Espafiol

» Ley 11/1986, de 20 de marzo, de Patentes

» Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de
Caracter Personal

» Real Decreto 208/1996, de 9 de febrero, que regula los servicios de
informacién administrativa y atencion al ciudadano.

» Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electronica

» Ley 37/2007, de 16 de noviembre, sobre reutilizaciéon de la informacion

del sector publico

» Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se aprueba el
Reglamento de desarrollo de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre,

de proteccion de datos de caracter personal

» Real Decreto 1671/2009, de 6 de noviembre, por el que se desarrolla
parcialmente la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los

ciudadanos a los servicios publicos
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https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-1982-11196
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-1982-11196
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-1985-12534
https://www.boe.es/boe/dias/2003/12/20/pdfs/A45329-45343.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2015/07/10/pdfs/BOE-A-2015-7731.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2015/07/10/pdfs/BOE-A-2015-7731.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2008/01/19/pdfs/A04103-04136.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2008/01/19/pdfs/A04103-04136.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2008/01/19/pdfs/A04103-04136.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2009/11/18/pdfs/BOE-A-2009-18358.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2009/11/18/pdfs/BOE-A-2009-18358.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2009/11/18/pdfs/BOE-A-2009-18358.pdf

de Siero

» Real Decreto 3/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema

Nacional de Seguridad en el &mbito de la Administracion Electrénica

» Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema

Nacional de Interoperabilidad en el ambito de la Administracion Electronica

» Real Decreto 1495/2011, de 24 de octubre, por el que se desarrolla la Ley
37/2007, de 16 de noviembre, sobre reutilizacion de la informacion del sector

publico, para el ambito del sector publico estatal

» Real Decreto 1708/2011, de 18 de noviembre, por el que se establece el
Sistema Espafiol de Archivos y se regula el Sistema de Archivos de la
Administracion General del Estado y de sus Organismos Publicos y su

régimen de acceso

» Resolucion de 19 de julio de 2011, de la Secretaria de Estado para la
Funciébn Publica, por la que se aprueba la Norma Técnica de

Interoperabilidad de Digitalizacién de Documentos

» Resolucion de 19 de julio de 2011, de la Secretaria de Estado para la
Funcion Publica, por la que se aprueba la Norma Técnica de

Interoperabilidad de Documento Electrénico

» Resolucion de 19 de julio de 2011, de la Secretaria de Estado para la
Funcion Publica, por la que se aprueba la Norma Técnica de

Interoperabilidad de Expediente Electronico
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https://www.boe.es/boe/dias/2010/01/29/pdfs/BOE-A-2010-1330.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2010/01/29/pdfs/BOE-A-2010-1330.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2010/01/29/pdfs/BOE-A-2010-1331.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2010/01/29/pdfs/BOE-A-2010-1331.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2011/11/08/pdfs/BOE-A-2011-17560.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2011/11/08/pdfs/BOE-A-2011-17560.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2011/11/08/pdfs/BOE-A-2011-17560.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2011/11/25/pdfs/BOE-A-2011-18541.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2011/11/25/pdfs/BOE-A-2011-18541.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2011/11/25/pdfs/BOE-A-2011-18541.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2011/11/25/pdfs/BOE-A-2011-18541.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2011/07/30/pdfs/BOE-A-2011-13168.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2011/07/30/pdfs/BOE-A-2011-13168.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2011/07/30/pdfs/BOE-A-2011-13168.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2011/07/30/pdfs/BOE-A-2011-13169.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2011/07/30/pdfs/BOE-A-2011-13169.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2011/07/30/pdfs/BOE-A-2011-13169.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2011/07/30/pdfs/BOE-A-2011-13170.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2011/07/30/pdfs/BOE-A-2011-13170.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2011/07/30/pdfs/BOE-A-2011-13170.pdf

de Siero

» Resolucion de 19 de julio de 2011, de la Secretaria de Estado para la
Funcion Publica, por la que se aprueba la Norma Técnica de
Interoperabilidad de Modelo de Datos para el Intercambio de asientos entre

las entidades registrales

» Resolucion de 19 de julio de 2011, de la Secretaria de Estado para la
Funcion Publica, por la que se aprueba la Norma Técnica de
Interoperabilidad de Procedimientos de copiado auténtico y conversiéon entre

documentos electréonicos

» Resolucion de 19 de julio de 2011, de la Secretaria de Estado para la
Funciébn Publica, por la que se aprueba la Norma Técnica de
Interoperabilidad de requisitos de conexion a la red de comunicaciones de

las Administraciones Publicas espafiolas

» Resolucion de 28 de junio de 2012, de la Secretaria de Estado de
Administraciones Publicas, por la que se aprueba la Norma Técnica de

Interoperabilidad de Politica de gestion de documentos electrénicos

» Resolucion de 28 de junio de 2012, de la Secretaria de Estado de
Administraciones Publicas, por la que se aprueba la Norma Técnica de

Interoperabilidad de Protocolos de intermediacion de datos

» Resolucion de 28 de junio de 2012, de la Secretaria de Estado de
Administraciones Publicas, por la que se aprueba la Norma Técnica de

Interoperabilidad de Relacion de modelos de datos
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https://www.boe.es/boe/dias/2011/07/30/pdfs/BOE-A-2011-13174.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2011/07/30/pdfs/BOE-A-2011-13174.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2011/07/30/pdfs/BOE-A-2011-13174.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2011/07/30/pdfs/BOE-A-2011-13174.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2011/07/30/pdfs/BOE-A-2011-13172.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2011/07/30/pdfs/BOE-A-2011-13172.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2011/07/30/pdfs/BOE-A-2011-13172.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2011/07/30/pdfs/BOE-A-2011-13172.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2011/07/30/pdfs/BOE-A-2011-13173.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2011/07/30/pdfs/BOE-A-2011-13173.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2011/07/30/pdfs/BOE-A-2011-13173.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2011/07/30/pdfs/BOE-A-2011-13173.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2012/07/26/pdfs/BOE-A-2012-10048.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2012/07/26/pdfs/BOE-A-2012-10048.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2012/07/26/pdfs/BOE-A-2012-10048.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2012/07/26/pdfs/BOE-A-2012-10049.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2012/07/26/pdfs/BOE-A-2012-10049.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2012/07/26/pdfs/BOE-A-2012-10049.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2012/07/26/pdfs/BOE-A-2012-10050.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2012/07/26/pdfs/BOE-A-2012-10050.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2012/07/26/pdfs/BOE-A-2012-10050.pdf

de Siero

» Resoluciéon de 3 de octubre de 2012, de la Secretaria de Estado de
Administraciones Publicas, por la que se aprueba la Norma Técnica de

Interoperabilidad de Catalogo de estandares

» Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la

informacién publica y buen gobierno

» Resolucion de 19 de febrero de 2013, de la Secretaria de Estado de
Administraciones Publicas, por la que se aprueba la Norma Técnica de

Interoperabilidad de Reutilizacion de recursos de la informacion

» Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas

» Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico

» Resolucion de 27 de octubre de 2016, de la Secretaria de Estado de
Administraciones Publicas, por la que se aprueba la Norma Técnica de
Interoperabilidad de Politica de Firma y Sello Electrénicos y de Certificados
de la Administracion.

» Real Decreto-Ley 28/2020, de 22 de septiembre, que modifica la Ley
39/2015 “...el archivo electronico unico producira sus efectos el dia 2 de abril
de 2021..."

» Real Decreto 27/2020, mediante el cual se producia una prorroga el 2 de
abril de 2020 para Entidades Locales, sin embargo se ha implantado el dia 2
de octubre de 2020
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https://www.boe.es/boe/dias/2012/10/31/pdfs/BOE-A-2012-13501.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2012/10/31/pdfs/BOE-A-2012-13501.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2012/10/31/pdfs/BOE-A-2012-13501.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2013/12/10/pdfs/BOE-A-2013-12887.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2013/12/10/pdfs/BOE-A-2013-12887.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2013/03/04/pdfs/BOE-A-2013-2380.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2013/03/04/pdfs/BOE-A-2013-2380.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2013/03/04/pdfs/BOE-A-2013-2380.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2015/10/02/pdfs/BOE-A-2015-10565.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2015/10/02/pdfs/BOE-A-2015-10565.pdf
https://boe.es/boe/dias/2015/10/02/pdfs/BOE-A-2015-10566.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2016/11/03/pdfs/BOE-A-2016-10146.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2016/11/03/pdfs/BOE-A-2016-10146.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2016/11/03/pdfs/BOE-A-2016-10146.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2016/11/03/pdfs/BOE-A-2016-10146.pdf

de Siero

» Real Decreto 203/2021 de 30 de marzo, por el que se aprueba el

Reglamento de actuacion en el sector publico por medios electronicos

» Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se regula el Esquema

Nacional de Seguridad

Normativa Autonomica

» Ley 6/1984, de 5 de julio, del Presidente y consejo de Gobierno del

Principado de Asturias

» Ley 8/1991, de 30 de julio, Organizacion del Principado de Asturias

» Ley 2/1995, de 13 de marzo, sobre régimen juridico de la Administracion

del Principado de Asturias

» Ley del Principado de Asturias 1/2001, de 6 de marzo, de Patrimonio

Cultural

» Ley del Principado de Asturias 7/2006, de 3 de noviembre, de Estadistica

» Ley del Principado de Asturias 8/2018, de 14 de septiembre, de

Transparencia, Buen Gobierno y Grupos de Interés

» Decreto Legislativo 2/1998, de 25 de Junio, por el que se aprueba el texto

refundido del Régimen Econdémico y Presupuestario
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» Decreto 21/1996, de 6 de junio, por el que se regula la organizacion y
funcionamiento del Sistema de Archivos administrativos del Principado de

Asturias

» Resolucion de 7 de marzo de 1998, de la Consejeria de Cooperacion, por
la que se desarrolla el Decreto 21/1996, de 6 de junio, regulador del sistema

de archivos administrativos del Principado de Asturias

» Decreto 15/2002, de 8 de febrero, por el cual se regula la organizacion y
funcionamiento del Consejo de Patrimonio Cultural de Asturias (Comision de

Patrimonio Documental y Bibliografico)

» Decreto 33/2005, de 28 de abril, por el que se crea y regula el Archivo

Histérico de Asturias

» Decreto 9/2013, de 30 de octubre, por el que se crea la Junta de Expurgo
de Documentos Judiciales del Principado de Asturias, se determina su
organizacion, composicion y funcionamiento y se crea el Fondo Documental

Historico de Instituciones Judiciales del Principado de Asturias

Normativa Local:

» Ordenanza Electronica del Ayuntamiento de Siero, aprobada en el Pleno
Extraordinario de 21 de julio de 2009

» Circular nimero 6/2011, de 14 de septiembre de 2011, sobre consulta y
obtencién de copias de expedientes y documentos por parte de los Sres.

Concejales.
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» Norma interna sobre utilizacion de recursos y sistemas de informacion,

aprobado por el Comité de Seguridad el dia 9 de abril de 2019

» Resolucidon de Alcaldia de fecha 9 de septiembre de 2018 sobre creacion
de la Comision Calificacién, conservacién y acceso a la documentacion del
Ayuntamiento de Siero y sus Organismos autonomos (Documento
22112I0LS), (Expediente 221120007)

» Circular de fecha 23 de marzo de 2021, relativa a la creaciéon del Archivo
Electrénico Unico y la obligacion de las oficinas tramitadoras en enviar los
expedientes al archivo (Doc.22115I01X)

» Circular de fecha 16 de febrero de 2022, relativa a la obligacion de las
oficinas tramitadoras en enviar los expedientes electronicos al archivo

municipal, Archivo Electronico Unico (Doc.22115101X)

A
auuuunny AV REPOSITORIO
Expediente DOCUMENTAL
electrénico . )
<> HOJ? de <—> Transferencia : ARCHIVO
Foliado y cierre Remision

TS

PDF/A
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LOCALIZACION:

Archivo Municipal:

Edificio de la Biblioteca antigua

C/ Navia Osorio y Florencio Rodriguez
33510 Pola de Siero (Asturias)

Horario de Lunes a Viernes de 9,00 a 14,00
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