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TITULO |

NORMAS GENERALES Y MODIFICACION DE CREDITOS

CAPITULO | - NORMAS GENERALES
A tenor de lo preceptuado en el art®. 165 TRLRHL y el art®. 9, del R. D. 500/90, de 20
de Abril, se establecen las siguientes Bases de Ejecucion del Presupuesto General de
esta Entidad para el afio 2018.

Articulo 1°. AMBITO TEMPORAL

1. La aprobacion, gestion y liquidacion del Presupuesto habran de sujetarse a lo que
dispone el R.D. 500/90, de 20 de Abril y a estas Bases de Ejecucion, que tendran
la misma vigencia que el Presupuesto.

2. Sidicho Presupuesto hubiera de prorrogarse, estas bases regiran, asimismo, en el
periodo de prérroga.

Articulo 2°. AMBITO FUNCIONAL

Las presentes Bases se aplicaran con caracter general a la ejecucion del Presupuesto
del Ayuntamiento y de los Organismos Auténomos, teniendo en cuenta las
particularidades que se detallaran.

Articulo 3°. PRESUPUESTOS QUE LO INTEGRAN

El Presupuesto constituye la expresion cifrada, conjunta y sistematica de las
obligaciones que, como maximo, se puede reconocer y de los derechos que se prevea
liguidar durante el ejercicio.

Las consignaciones en el estado de gastos representan el limite maximo que pueden
alcanzar las obligaciones y la mera existencia de crédito presupuestario no autoriza a
realizar el gasto, sino que este y el reconocimiento de las obligaciones habran de
responder a la satisfaccion de los servicios de competencia municipal.
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Las previsiones de ingresos representan el calculo estimativo del rendimiento de los
recursos.

El Presupuesto General de esta Entidad queda integrado por los siguientes:

a) Presupuesto del Ayuntamiento, cuyos estados de Gastos e Ingresos ascienden a
la cantidad de 43.036.194,20 €.

b) Presupuesto del Patronato Deportivo Municipal, cuyos estados, tanto de Gastos
como de Ingresos, ascienden a la cantidad de 4.781.327,32 €.

c) Presupuesto de la Fundacion Municipal de Cultura, cuyos estados, tanto de Gastos
como de Ingresos, ascienden a la cantidad de 2.527.528,45 €.

Resulta un presupuesto consolidado por importe de 45.093.324,20 €

Articulo 4°. ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA

La estructura del Presupuesto General esta ajustada a la Orden HAP/419/2014, que
regula la estructura de los presupuestos de las Administraciones Locales.

Los créditos incluidos en el estado de gastos se han clasificado con los siguientes
criterios:

a) Por programas - Distinguiéndose: Area de gasto, Politica de gasto, Grupo de
programa, Programa y subprograma .

b) Econémica - Distinguiéndose: Capitulo, Articulo, Concepto y Subconcepto.

La aplicacién presupuestaria, se define por la conjuncidn de las clasificaciones por
programa (a nivel de programa) y econdmica ( a nivel de subconcepto), y constituye la
unidad sobre la que se efectuara el registro contable de los créditos y sus
modificaciones, asi como las operaciones de ejecucion de gasto.

Las aplicaciones presupuestarias figuradas en la citada orden de 14 de marzo de
2014, se consideraran abiertas, con dotacién -0- cuando no tengan asignacion inicial
en el presupuesto aprobado, en orden a posibles modificaciones de crédito.

Articulo 5° NIVEL DE VINCULACION

Los créditos para gastos de los diferentes presupuestos que integran el General, se
destinaran exclusivamente a la finalidad para la que han sido autorizados.

Los creditos autorizados a que se ha hecho referencia, tienen caracter limitativo y
vinculante. La vinculacién juridica de dichos créditos, conforme autorizan los Articulos
28 y 29 del R.D. 500/90, queda fijada con caracter general a nivel de capitulos
respecto a la clasificacion econémica y de area de gasto para la clasificacion por
programas.

Se exceptlan de esta regla:

- Para los gastos de inversion previstos en el Anexo de Inversiones, los créditos
vincularan sobre si mismos, es decir, al nivel de desagregacion con que figuran en el
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citado Anexo, salvo que formen parte de un mismo proyecto en cuyo caso se
consideraran vinculadas entre si todas las aplicaciones que puedan integrar dicho
proyecto.

Una vez ejecutado el proyecto para el que los créditos fueron
destinados, los sobrantes tendran el nivel de vinculacién general establecido en el
apartado anterior.

Asimismo si en alguna de las citadas aplicaciones se generara crédito
como consecuencia de subvenciones o aportaciones finalistas, se considerara liberado
el crédito inicial por igual cuantia que la aportacion o subvencién concedidas pasando
éste a formar parte de la bolsa de vinculacion general, (Capitulo, Area de gasto).

2.-Vincularan igualmente sobre si mismas las aplicaciones
presupuestarias  correspondientes a subvenciones nominativas del concepto
econdmico 480 y 489

3.-Vincularan a nivel de subconcepto las siguientes aplicaciones presupuestarias:

-151.00 Gratificaciones por servicios extraordinarios
- 226.01 Atenciones protocolarias y representativas.

4.- Vincularan a su nivel de desagregacion los siguientes subprogramas:
e 241.00 Planes de empleo

No obstante lo anterior, a efectos de limites presupuestarios, los conceptos 150 y 151
del capitulo |, con independencia del importe figurado en el presupuesto, se entienden
autorizados hasta el limite establecido en el articulo 7 del R.D. 861/1986 (30% y 10%
respectivamente del limite de la masa salarial restante) que en este ejercicio asciende
a un total de 1.004.917,76 € Y 334.972,59 € respectivamente, de forma que mediante
Resolucién de la Alcaldia o Concejalia Delegada, en su caso, puedan realizarse
modificaciones de crédito dentro de los limites antes aludidos, siempre y cuando no se
superen los limites presupuestarios del Capitulo |

Articulo 6°. EFECTOS DE LA VINCULACION JURIDICA

1. El control contable de los gastos aplicables a aplicaciones presupuestarias
integradas en el mismo nivel de vinculacion, se efectuara a nivel de aplicacion
presupuestaria.

2. La fiscalizacion del gasto tendra lugar respecto al limite definido, por el nivel de
vinculacion.

Cuando se realice un gasto que exceda de la consignacion de la aplicacion
presupuestaria, sin superar el nivel de vinculacién juridica, debera justificarse la
insuficiencia de consignacion y la necesidad del gasto, recabando informe de
Intervencion.

Cuando la gestidon de las aplicaciones presupuestarias integradas en el mismo nivel de
vinculacion juridica, corresponda a distintos concejales, Intervencion informara a los
mismos de la aplicacion de aquellos gastos que superen la consignacion de la
aplicacion.

162



CAPITULO Il - MODIFICACION DE CREDITO

Articulo 7°. DE LAS MODIFICACIONES DE CREDITOS

l. Cuando haya de realizarse un gasto que exceda del nivel de vinculacion
juridica, sin que exista crédito presupuestario suficiente, se tramitara un
expediente de modificacion de créditos, con sujecion a las particularidades
reguladas en este capitulo. Cuando en una misma aplicacion existan varios
proyectos vinculados sobre si mismos sera suficiente acuerdo plenario para
tomar o ceder créditos dentro de ella

Il Los expedientes de Modificaciéon de Crédito se incoaran por orden de la
Alcaldia, de la Concejalia Delegada, en su caso, o de la Presidencia en los
Organismos Auténomos y se acompafiaran de una memoria justificativa, que
contendra como minimo:

A. Declaracion de la clase de Modificacién a realizar.

B. Detalle de las aplicaciones presupuestarias a las que afecta, con
indicacion de los créditos necesarios en cada una de ellas,

C. Detalle de la naturaleza y cuantia de los recursos que la financian.

M. Todo expediente de modificaciéon de créditos, sera informado por Intervencion.

V. Las modificaciones de crédito aprobadas por el Pleno, no seran ejecutivas
hasta que se haya cumplido el tramite de publicidad, posterior a la aprobacion
definitiva.

V. Las modificaciones de crédito aprobadas por érgano distinto del Pleno, seran

ejecutivas desde la adopcién del acuerdo de aprobacion.

Articulo 8°. CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITO

Si en el ejercicio ha de realizarse un gasto que no puede demorarse hasta el afio
siguiente y para el que no existe crédito, se podra aprobar la modificacién
presupuestaria a través de un crédito extraordinario.

En caso de que el crédito previsto resultara insuficiente y no ampliable, se acordara su
suplemento de crédito.

La tramitacién y financiacion de los mismos se hara conforme a lo establecido en los
articulos 35 a 38 del R.D. 500/90, y el articulo 177 del Real Decreto Legislativo 2/2004,
de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales (en adelante TRLHL).

La propuesta de modificacién en los Organismos Auténomos, se hara por parte del
Consejo Rector y la aprobacion de la modificacion por el Pleno Municipal.



Articulo 9°. AMPLIACIONES DE CREDITO

Se declaran ampliables las aplicaciones presupuestarias financiadas mediante
contribuciones especiales, cuando éstas no figuren en el Estado de Ingresos, por el
importe de las mismas una vez firme el acuerdo de imposicion y ordenacion y
aprobado el cuadro de reparto correspondiente.

Seran ampliables asimismo las aplicaciones presupuestarias correspondientes a
amortizacion de operaciones de crédito, C. IX, por la cuantia de las Contribuciones
Especiales acordadas o Ayudas y Subvenciones concedidas que pudieran suponer
una doble financiaciéon de determinadas inversiones, una vez firme el acuerdo de
imposicion y ordenacién y aprobado el cuadro de reparto en el primer caso y firme el
compromiso de Ayuda o Subvencion en las segundas.

También tendran la consideracion de ampliables los créditos que se relacionan a
continuacion, con los recursos también expresados :

APLICACION p APLICACION DE
DE INGRESOS DENOMINACION GASTOS DENOMINACION
Precio Publico por comedores
34201 Escolares 32600-22799 |Comedores Escolares
0. Ingresos por Ejecucion
39907 subsidiaria 15100-22699 | Ejecuciones Subsidiarias

La ampliacién de crédito requiere la incoacién de expediente donde se haga constar el
reconocimiento de mayores derechos sobre los previstos en el Presupuesto de
Ingresos.

La aprobacién del expediente corresponde al Alcalde.

Los expedientes de ampliacién que afectan al Presupuesto de los Organismos
Auténomos, seran aprobados por el Presidente.

Articulo 10. TRANSFERENCIAS DE CREDITO

Cuando haya de realizarse un gasto imputable a una aplicacion presupuestaria cuyo
crédito sea insuficiente y resulte posible minorar el crédito de otras aplicaciones
correspondientes a diferentes niveles de vinculacién juridica, sin alterar la cuantia total
del estado de Gastos, se aprobara un expediente de transferencia de crédito.

La aprobacién de las transferencias de crédito en los Presupuestos del Ayuntamiento
o de los Organismos Auténomos, cuando afecten a aplicaciones presupuestarias de
distintos areas de gasto, corresponde al Pleno del Ayuntamiento.

La aprobacion de las transferencias de crédito entre aplicaciones presupuestarias de
la misma area de gasto, o entre aplicaciones presupuestarias del Capitulo |, es
competencia del Alcalde, si se refieren al Presupuesto del Ayuntamiento, o del
Presidente de cada Organismo Auténomo, cuando afecten a sus Presupuestos.

Los expedientes seran incoados por orden del Concejal de Economia y Hacienda,
debiendo constar la conformidad de los Concejales responsables de las areas
implicadas en la modificacion.



Articulo 11. GENERACION DE CREDITOS

Podran incrementarse los créditos presupuestarios del Estado de Gastos como
consecuencia de los ingresos de naturaleza no ftributaria, procedentes de las
operaciones a que se refiere el articulo 181 del TRLHL.

En el expediente debera de quedar acreditado el compromiso de ingreso del recurso
en concreto: aportaciéon, subvencién, enajenacion de bienes, ingresos por prestacion
de servicios o reembolso de préstamos. Y se pondra de manifiesto la correlacion entre
el ingreso y el crédito generado.

Se determinara la aplicacion presupuestaria en que se generara el crédito, asi como el
concepto del presupuesto de ingreso que lo financie.

Corresponde la aprobacion de este expediente al Alcalde de la Entidad, previo informe
del Interventor. En los casos de Organismos Auténomos, el érgano competente para
su aprobacion, lo sera el Presidente del mismo.

Se procedera a generar crédito como consecuencia de subvenciones o ayudas
afectadas a obras contempladas en el Anexo de Inversiones aunque para las mismas
se hubiere previsto otra financiacion. El crédito sobrante con su correspondiente
financiacion afectada podra ser utilizado a nivel de Bolsa de Vinculacion General sin
mas limitaciones que las que afecten a los propios recursos afectados. Asimismo,
también se procedera a la generacion de crédito en aquellos casos en los que exista
convenio o acuerdo de pago de la totalidad del servicio prestado cuando la prevision
inicial de gasto sea superada.

Articulo 12. INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO

Podran incorporarse al presente Presupuesto, los remanentes de crédito del
Presupuesto anterior, siempre que se cumpla lo establecido en el articulo 182 del
TRLHL.

A tal efecto se consideran remanentes los saldos de créditos definitivos, no afectados
al cumplimiento de obligaciones reconocidas, siendo susceptibles de incorporacion, los
contemplados en el articulo 182 del TRLHL.

La incorporacién de remanentes se condiciona a la existencia de suficientes recursos
financieros para ello.

Si no existieran recursos suficientes para financiar la incorporacién de remanentes en
su totalidad, la Intervencion, establecera la prioridad de actuaciones, a cuyo fin se
tendra en cuenta la necesidad de atender en primer lugar el cumplimiento de
obligaciones resultantes de compromisos de gasto aprobados en el afio anterior.

La incorporacién de remanentes puede ser financiada mediante:

a) El remanente liquido de Tesoreria.

b) Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los previstos en el Presupuesto.

c) Recursos financieros recaudados, o compromisos firmes de la aportacion

afectados cuyo volumen total exceda de las obligaciones reconocidas en el
ejercicio anterior.
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Con caracter general, la liquidacion del Presupuesto precedera a la incorporaciéon de
remanentes. No obstante, dicha modificacion podra aprobarse antes que la
liguidacién del Presupuesto en los siguientes casos:

a) Cuando se trate de créditos de gastos financiados con ingresos especificos
afectados.

b) Cuando correspondan a contratos adjudicados en el ejercicio anterior, o a gastos
urgentes, previo informe de Intervencion, en el que se evalle que la incorporacion
no producira déficit.

La aprobacion de la incorporacion de remanentes corresponde al Alcalde o Presidente,
si se trata de un Organismo Auténomo.

La aprobacion de la modificacion sera ejecutiva desde el momento en que se haya
adoptado el acuerdo correspondiente.

Articulo 13. BAJAS POR ANULACION

Cuando el Alcalde estime que el saldo de un crédito es reducible o anulable sin
perturbacion del servicio, podra ordenar la incoacion del expediente de baja por
anulacién y, la correspondiente retencién de crédito.

En particular, se recurrirda a esta modificacion de crédito, si de la liquidacion del
ejercicio anterior hubiere resultado remanente de tesoreria negativo, salvo que se
demostrara su imposibilidad.

La aprobacion correspondera al Pleno.

TITULOII

DE LOS GASTOS

CAPITULO | - GESTION PRESUPUESTARIA

Articulo 14. ANUALIDAD PRESUPUESTARIA

Con cargo a los Créditos del estado de gastos, sélo podran contraerse obligaciones
derivadas de gastos realizados en el ejercicio. Asimismo se aplicaran al presupuesto
de gastos del ejercicio presupuestario las comisiones por premio de cobranza, tanto de
voluntaria como de ejecutiva devengadas por el Servicio de Recaudaciéon del Ente
Tributario del Principado de Asturias, en funcién de la recaudacion del ejercicio
anterior asi como los recargos de apremio a ingresar al Ayuntamiento devengados en
igual periodo.

Excepcionalmente, se aplicaran a los créditos del presupuesto vigente en el momento
de su reconocimiento, las obligaciones siguientes:

a) Las que resulten de la liquidacién de atrasos por retribuciones periédicas a favor
del personal, correspondiendo el reconocimiento de las mismas al Alcalde o al
Presidente de los Organismos Auténomos.




b) Las derivadas de compromiso de gastos debidamente adquiridos en ejercicios
anteriores, en cuyo caso el reconocimiento de obligaciones tendra lugar en la
forma prevista en el articulo 22.

c) Las procedentes de ejercicios anteriores como consecuencia de la realizacion de

un gasto no aprobado con anterioridad, en cuyo caso el reconocimiento compete al
Pleno.

Articulo 15. FASES EN LA GESTION DEL GASTO

La gestion del presupuesto de gastos del Ayuntamiento y de sus Organismos
Auténomos se realizara en las siguientes fases:

a) Autorizacion del gasto.

b) Disposicion del gasto.

c) Reconocimiento de la obligacion.

d) Ordenacién del pago.
Los tramites se iniciaran e impulsaran en las areas gestoras correspondientes, si bien
no se produciran efectos contables en tanto no haya sido objeto de fiscalizacion por la
Intervencién y expedido el correspondiente documento contable.

Los procesos administrativos y los érganos competentes para aprobarlos seran los
regulados en los articulos siguientes.

Articulo 16. CREDITOS NO DISPONIBLES

Cuando un Concejal considere necesario retener, total o parcialmente crédito de una
aplicaciéon presupuestaria, de cuya ejecucion es responsable, formulara propuesta
razonada que debera ser conformada por el Alcalde.

La declaracion de no disponibilidad de créditos, asi como su reposicién a disponible,
corresponde al Pleno.

Con cargo al saldo declarado no disponible, no podran acordarse autorizaciones de
gastos ni transferencias y su importe no podra ser incorporado al presupuesto del
ejercicio siguiente.

Los gastos incluidos en el Anexo de Inversiones financiados con los recursos
afectados que en el mismo se indican, quedaran en situacién de no disponibles en
tanto no se formalicen el compromiso de ingreso y la operacién de crédito o se
reconozca el derecho derivado de Convenios Urbanisticos o enajenacion de
inmuebles.

Asimismo, seran declarados no disponibles otros créditos distintos de inversiones
financiados con recursos afectados, en tanto estos recursos no sean materializados o
confirmados, por la parte del crédito que les corresponda.

Por acuerdo plenario podra modificarse la financiacion afectada que figura en el Anexo

de Inversiones si se considerase razonablemente necesario por razén de prioridad de
inversiones.

Articulo 17. RETENCION DE CREDITO




Cuando la cuantia del gasto o la complejidad en la preparacion del expediente lo
aconsejen, el Alcalde o el Concejal responsable del Area gestora, podran solicitar la
retencion de crédito en una aplicacion presupuestaria.

Recibida la solicitud en Intervencion, se verificara la suficiencia de saldo al nivel en
que esté establecida la vinculacion juridica del crédito, expidiendo el oportuno
documento “RC".

En el supuesto de no autorizarse el gasto por érgano competente, se dara cuenta a la
intervencion para expedir el documento “RC/".

Articulo 18. AUTORIZACION DE GASTOS

Autorizacién, es el acto mediante el cual se acuerda la realizacion de un gasto, por
una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la totalidad o parte de un crédito
presupuestario.

Son 6rganos competentes para autorizar el gasto, sin perjuicio de las delegaciones
que puedan efectuar en cualquier momento:

1. El Alcalde cuando su importe no exceda del 10% de los recursos corrientes,
incluidos los de caracter plurianual cuando su duracién no sea superior a cuatro
afios, siempre que el importe acumulado de los cuatro ejercicios no supere el limite
anterior, referido a los recursos ordinarios del primer ejercicio.

2 El Pleno, cuando su importe exceda de los limites anteriores.

3. En los Organismos Auténomos, se estara a lo que regulen los Estatutos.

La autorizacion de gastos, requerira la formacién de un expediente, en el que habra de

incorporarse el documento contable “A” correspondiente.

Articulo 19. DISPOSICION DE GASTOS

Disposicion es el acto mediante el que se acuerda la realizacion de gastos,
previamente autorizados, por un importe exactamente determinado.

Los 6rganos competentes para aprobar la disposicién de gastos, seran los mismos
sefalados en el articulo anterior.

Aprobada la disposicion se expedira el documento contable “D”
Cuando, en el inicio del expediente de gasto, se conozca su cuantia exacta y el

nombre del perceptor, se acumularan las fases de autorizacién y disposicion,
tramitandose el documento contable AD.

Articulo 20. RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION

Reconocimiento de la obligacion, es el acto mediante el cual se declara la existencia
de un crédito exigible contra la entidad, derivado de un gasto autorizado y
comprometido.




El reconocimiento de obligaciones es competencia del Alcalde, siempre que sean
consecuencia de compromisos de gastos legalmente adquiridos, si bien podra delegar,
de acuerdo con lo establecido en la normativa vigente.

Cuando el reconocimiento de obligaciones sea consecuencia necesaria de la efectiva
realizacion de un gasto en ejercicios anteriores, sin que se hubiera autorizado el
compromiso del mismo, su aprobacion correspondera al Pleno.

La fase de reconocimiento de obligaciones exige la tramitacién del documento
contable "O".

Articulo 21. ORDENACION DE PAGOS:

Ordenacion de pago es el acto mediante el cual el ordenador de pagos, en base a una
obligacién reconocida y liquidada, expide la correspondiente orden de pago.

La ordenacion de pagos del Ayuntamiento es competencia del Alcalde, si bien podra
delegar, de acuerdo con lo establecido en la normativa vigente.

En los Organismos Auténomos, la competencia para ordenar pagos corresponde al
Presidente.

La ordenacion de pagos, con caracter general, se efectuara en base a relaciones de
ordenes de pago que elaborard la Tesoreria, de conformidad con el plan de
disposicion de fondos y la necesaria prioridad de los gastos de personal y obligaciones
contraidas en egjercicios anteriores.

Si la naturaleza o urgencia del pago lo requiera, la ordenacién del mismo puede
efectuarse individualmente, expidiendo el documento contable “P”.

PARTICULARIDADES EN LAS DISTINTAS FASES DEL GASTO

Articulo 22.-.DOCUMENTOS SUFICIENTES PARA EL RECONOCIMIENTO DE LA
OBLIGACION.

En los gastos del Capitulo I: , se observaran estas reglas:

1. Las retribuciones basicas y complementarias del personal, Organos de gobierno,
funcionarios y personal laboral (articulos 10,11,12,13 y 14), se justificaran
mediante las ndminas mensuales, en las que constara diligencia del Jefe de
Personal, acreditativa de que el personal relacionado ha prestado efectivamente
servicios en el periodo anterior.

2. Las remuneraciones por los conceptos de productividad y gratificaciones (articulo
15) precisaran que, por parte del Servicio de Personal, se certifique que han sido
prestados los servicios especiales, o que procede abonar cantidad por el concepto
de productividad, de acuerdo con la normativa interna reguladora establecida o
que pueda establecerse.

3. Las prestaciones sociales, hasta las cuantias globales sefialadas en Acuerdo
Colectivo, se incluiran en némina, previa liquidacién segln criterios fijados por la
Comision de Seguimiento, una vez aprobadas por 6rgano competente.



Las nominas, elaboradas en la Tesoreria Municipal, serviran de soporte para la
expedicion del documento contable “O".

4. Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante las liquidaciones
correspondientes, que tendran la consideracion de documento O.

5. En otros conceptos, cuyo gasto esta destinado a satisfacer servicios prestados por
un agente externo, sera preciso la presentacion de factura, segun lo previsto en el
articulo siguiente.

En los gastos del Capitulo II:

a)Gastos corrientes por obras, adquisicion de bienes o suministros y por
prestacion de servicios:

Como norma general se exigira la presentacion de factura

1) Cuando se trate de obras, adquisicion de bienes, suministros, o prestacién de
servicios, previamente comprometidos, las facturas seran contabilizadas como
documento “O”, una vez conformadas y aprobadas.

2) Cuando, por la naturaleza del gasto, no haya un compromiso previo seran
simultaneas las fases de autorizacién-disposicién-reconocimiento de la obligacion.
Este sera el tramite ordinario, hasta el importe de 3.000,00 Euros, salvo que se trate
de obras, en cuyo caso el limite se eleva a 12.000,00 Euros (en los términos del
art®29), tramitandose el documento “A-D-O” con la aprobacion de la factura, que debe
estar justificada del siguiente modo:

a) Todo pedido se hara mediante el oportuno vale de compra, modelo estandar
del Ayuntamiento en triplicado ejemplar, autorizado por el Sr. Alcalde, Sr.
Concejal de Compras o Concejal de area, segun corresponda.

b) Se hara entrega al proveedor de 2 hojas del vale, una de las cuales sera
remitida al Ayuntamiento acomparfiando a la factura y en la que constara el
recibi de las obras, servicios o suministros.

Tramitacion de las facturas:

Las facturas expedidas por los contratistas, se presentaran en el Ayuntamiento u
Organismo Auténomo correspondiente acompafiadas del vale emitido, la certificacién
de obra o documento de compromiso cuando proceda, debiendo contener como
minimo, los siguientes datos:

- |dentificacion clara del Ayuntamiento o del Organismo Auténomo (nombre y
NIF).

- Identificacion del Contratista.(nombre y NIF)

- Numero y fecha.

- Descripcion suficiente del suministro o servicio.

- Desglose del IVA

- Centro gestor que efectud el encargo.

Recibidas las facturas, se trasladaran a la oficina gestora, al objeto de que puedan ser
conformadas por el Jefe del Servicio, implicando dicho acto, que el servicio o
suministro se ha efectuado de acuerdo con las condiciones contractuales.
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Una vez conformadas dichas facturas, se trasladaran a la Intervencion de Fondos a
efectos de su fiscalizacién y contabilizacién, elaborandose relacion de todas aquellas
facturas que pueden ser elevadas a la aprobacion del drgano competente.

La aprobacion de facturas se materializard mediante diligencia y firma, que constaran
en la relacién elaborada por Intervencion.

Respecto a las certificaciones de obra, seran emitidas por los
Servicios Técnicos y deberan llevar su conformidad y la del contratista tramitandose
con ello la correspondiente factura que habra de acompariar a la Certificacion en la
forma detallada en los puntos anteriores.

b) Los gastos de dietas vy locomocion, asi como el resto de
indemnizaciones por razon de servicio:

Se regiran por el R.D. 462/2002. En general no se exigira
justificacion del gasto para las cuantias reguladas en el mismo excepto cuando
razonablemente éstas fueran insuficientes para el gasto generado. En este caso, sera
necesario un acuerdo de la Corporacion autorizando el mayor gasto, que siempre
tendra el caracter de “a justificar”.

Lo dispuesto en la reglamentacion anterior, seré aplicable igualmente a los 6rganos de
gobierno de Ayuntamiento y Organismos Auténomos asi como al personal que preste
sus servicios en los distintos Organismos Auténomos dependientes del Ayuntamiento
con las siguientes precisiones:

e En relacion a los 6rganos de gobierno estos se consideraran asimilados
a la Categoria primera. No obstante en lo relativo a gastos de locomocién cuando
utilicen vehiculo propio, el importe a satisfacer por kilometro recorrido sera de 0,25
€

e En relacién al personal de los Organismos Auténomos si su normativa
especifica previese otras cuantias, estas Unicamente habran de ser consideradas
como un tope maximo de gasto para el supuesto de que el mismo se expidiere con
el caracter de “a justificar”.

e En relacién a los drganos de gobierno de los Organismos Auténomos se
estara en cada momento y en primer lugar a lo que acuerden los consejos
Rectores de los mismos.

En los gastos financieros (Capitulo lll, VIIl y IX), se observaran estas reglas:

a) Los gastos por intereses y amortizacion que originen un cargo directo en cuenta
bancaria, se habran de justificar con la conformidad de Intervencion, respecto a su
ajuste al cuadro financiero. Se tramitara documento "O" por Intervencién.

b) Del mismo modo se procedera respecto a otros gastos financieros, si bien la
justificacion sera mas completa y el documento "O" debera soportarse con la copia
de los documentos formalizados, o la liquidacién de intereses de demora.

c) La concesion de préstamos al personal, generara la tramitacién de documento
ADO, sirviendo de soporte al mismo la aprobacién del mismo por 6rgano
competente.

En los gastos de Inversién .Capitulo VI:

El tratamiento es semejante que para las obras, servicios y suministros del Capitulo Il
con las regulaciones de los Art® 28 y 29.



CAPITULO Il - PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Articulo 23. AUTORIZACION:

En aquellos gastos que han de ser objeto de un expediente de contrataciéon, mediante
procedimientos abiertos, restringidos o negociados, , se tramitara al inicio del
expediente documento A, por importe igual al coste del proyecto o presupuesto
elaborado por los Servicios Técnicos.

Conocido el adjudicatario y el importe exacto del gasto, se tramitara documento D.

Sucesivamente, y en la medida en que efectivamente tenga lugar la realizacion de la
obra, prestacién del servicio, o suministro, se tramitaran los correspondientes
documentos O.

Pertenecen a este grupo los que se detallan:

- Realizacion de obras de inversion o de mantenimiento.

- Adquisicion de inmovilizado.

- Oftros, cuya naturaleza aconseja la separacion entre los actos de
autorizacion y disposicion.

- Obras en cuantia superior a 50.000,00 Euros excluido el IVA

- Otros contratos de cuantia superior a 18.000,00 € excluido el IVA

Articulo 24. AUTORIZACION Y DISPOSICION

Determinados gastos provocan la contabilizacién simultanea de la Autorizacion y la
Disposicion del gasto con la tramitacion de documento AD, por el importe del gasto
imputable al ejercicio.

Pertenecen a este grupo los que se detallan:

- Gastos plurianuales, por el importe de la anualidad comprometida.

- Arrendamientos.

- Contratos de tracto sucesivo (limpieza, recogida de basuras, mantenimiento
alumbrado, etc.).

- Intereses de préstamos concertados.

- Cuotas de amortizacion de préstamos concertados.

- Adquisiciones o servicios, tramitados como contrato menor en cuantias superiores a
3.000 euros o inferior a 18.000,00 € IVA excluido para el caso de suministros y
servicios o entre 12.000,00 € y 50.000,00 € IVA excluido para el caso de obras

Los documentos "O" se tramitaran cuando sea efectiva la realizacion de la obra, la
prestacion del servicio, o la adquisicion del bien contratado, siendo suficiente la
presentacion de facturas o el cargo efectuado en cuentas bancarias, para el caso de
intereses y amortizacion de préstamos.

Articulo 25.AUTORIZACION-DISPOSICION-OBLIGACION

Las adquisiciones de bienes concretos, asi como otros gastos no sujetos a proceso de
contratacion en los que la exigibilidad de la obligacion pueda ser inmediata, originaran
la tramitacién del documento ADO.




Pertenecen a este Grupo:

-Adquisicion de pequefo material, suministros y gastos menores en cuantia inferior a
3.000 €.

- Obras por importe menor a 12.00,00 €

- Dietas.

- Gastos de locomocion.

- Intereses de demora.

- Otros gastos financieros.

- Anticipos reintegrables a funcionarios, etc.

Articulo 26. GASTOS DE PERSONAL (Fases A y D)

En cuanto a los gastos del Capitulo |, se observaran las siguientes reglas:

a) La aprobacion de la plantilla y relacion de puestos de trabajo por el Pleno supone
la autorizacion del gasto dimanante de las retribuciones bésicas vy
complementarias. Por el importe de las mismas, correspondiente a los puestos de
trabajo efectivamente ocupados, se tramitara a comienzos del ejercicio documento
AD.

b) Las néminas mensuales cumpliran la funcion de documento O, que se elevara al
Alcalde o al Presidente de los Organismos Auténomos, a efectos de la ordenacioén
de pago.

¢) Elnombramiento de funcionarios, o la contratacion de personal laboral, originara la
tramitacion de sucesivos documentos AD, por importe igual a las néminas que se
prevé satisfacer en el ejercicio.

d) Respecto a las cuotas por Seguridad Social, al inicio del ejercicio se tramitara
documento AD, por importe igual a las liquidaciones previstas. Las posibles
variaciones originaran documentos complementarios o AD/ para las anulaciones.

e) En cuanto al resto de gastos del Capitulo I, si son obligatorios y conocidos a
principios de afo, se tramitara el correspondiente documento AD.

Si los gastos fueran variables, en funcién de las actividades que lleve a cabo la

Corporacion, se gestionaran de acuerdo con las normas generales recogidas en los
articulos siguientes.

Articulo 27. TRAMITACION DE APORTACIONES Y SUBVENCIONES

La concesion de subvenciones con cargo a los créditos figurados en el
presente presupuesto se hara con sujecioén a los requisitos exigidos por la Ley 38/2003
de 17 de Noviembre, General de Subvenciones y en el Real Decreto 887/2006, de 21
de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la misma.

1.- Normas Generales:

Las subvenciones que no figuren de forma nominativa en los
presupuestos, se concederan con arreglo a criterios de publicidad, concurrencia y
objetividad, segin Bases Reguladoras propuestos por la Comisién correspondiente y
aprobadas por la Alcaldia. Pudiendo reservarse hasta un maximo del 10% del crédito
total figurado en las aplicaciones presupuestarias correspondientes, con clasificacion
economica 480 no nominativas, para subvencionar proyectos o gastos concretos



surgidos a lo largo del ejercicio, que la Comisién correspondiente considere son dignos
de ser subvencionados y que por su propia naturaleza no pueden ser objeto de
concurrencia.

El érgano competente para aprobar las subvenciones lo serd, dentro de los créditos
consignados en presupuesto:

La Alcaldia, para las que tengan asignacién nominativa en presupuesto, y
aquellas otras que no excedan de 30.000,00 €.

. El Ayuntamiento Pleno, para el resto.

El perceptor de cualquier subvencién debera acreditar, previamente a su
cobro, que no es deudor a la Hacienda Municipal, extremo que justificara mediante
certificacion expedida por el Tesorero. Cuando el beneficiario sea deudor con motivo
de una deuda vencida, liquida o exigible, el Ayuntamiento podra acordar la
compensacion.

Independientemente de los libros contables, registros y demas documentos
que sean exigidos a los beneficiarios por la legislacién mercantil y sectorial, a efectos
de comprobacién y control serd necesario como minimo la llevanza de un Registro de
Ingresos, otro de Gastos y otro de Bienes de Inversion

Las subvenciones originaran la tramitacion de documento A con la aprobacion
de las bases y el documento D, en el momento de su concesion, tramitandose el
documento “O” cuando las mismas hayan sido justificadas, todo ello salvo situaciones
especiales de pagos anticipados.

No se efectuaran pagos anticipados salvo que asi se regule en los Convenios
o en las Bases Reguladoras de cada tipo de subvencion.

La justificacién de la subvencion concedida se efectuara mediante la
presentacién de cuentas incluyendo con la misma los justificantes de los gastos
realizados, facturas o cualquier otro documento admitido en el trafico juridico, teniendo
en cuenta que los gastos subvencionables Unicamente seran aquellos que de forma
indubitada respondan a la naturaleza de la actividad subvencionada. Se hara en los
plazos que se sefialen en las bases y en todo caso, antes de la finalizacion del
gjercicio econémico.

Cuando las facturas originales presentadas para justificar la subvencion
deban ser retiradas por los interesados, previamente a su compulsa, las mismas seran
diligenciadas en la siguiente forma: Esta factura ha sido presentada en el Ayto. de
Siero como justificante de subvencion afo ......... por importe de ........... euros. Pola
de Siero ......... de .. il de..... , El funcionario

2.-Bases Reguladoras de Subvenciones:

El Contenido minimo de las Bases Reguladoras de Subvenciones que ha
de ser tenido en cuenta por las Comisiones al proceder a su elaboracion, sera el
siguiente, siguiendo el Art°17 de la Ley 38/03:

e Habran de definirse con claridad tanto el objeto de la subvencion como los
requisitos que han de reunir los beneficiarios, y las condiciones de eficacia y
solvencia que les seran exigidos.
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e Se detallaran los criterios objetivos y su forma de ponderacion a efectos de
poder determinar con exactitud las cuantias individualizadas de la subvencion.

e Se detallaran los érganos competentes tanto para la Instruccion del
procedimiento como para |la aprobacién de la Concesion, teniendo en cuenta
las competencias al efecto establecidas en el apartado anterior y que afectan
al Sr. Alcalde, Pleno y Comisiones Informativas.

e Se precisaran los plazos para formular solicitudes y se detallara con precision
la documentacion a aportar, tanto la que sirva para valorar los criterios
objetivos para la concesién como otros relativos a fiscalizacion y control de la
subvencion, de los que sera imprescindible aportar:

Con la solicitud:

a)Memoria detallada de la actividad concreta a subvencionar o de la actividad
global del Grupo, Asociacién o Entidad en el supuesto de estar ante una
subvencidn de caracter genérico

b) Presupuesto detallado de los gastos e ingresos previstos, de modo que se
pueda ponderar tanto la naturaleza del gasto como las aportaciones propias,
del Ayuntamiento y de otros Entes.

c)Determinaran los libros y registros contables utilizados de modo que puedan
ser ponderados como suficientes por la Comisién teniendo en cuenta las
exigencias minimas establecidas en las prescripciones generales antes
detalladas.

d) Otra que la Comisién considere oportuna.

Con la justificacién del gasto:

a) Como minima la detallada en las prescripciones
generales.
b) Cualquier otra que la Comisién considere oportuna.

e Plazos para justificar la subvencion.

e Regular la posibilidad de pagos anticipados o fraccionados y garantias en su
caso.

e Compatibilidad con otras subvenciones para la misma finalidad.
Circunstancias a considerar para modificar la subvencién y criterios a
considerar en caso de incumplimiento parcial de las condiciones.

3.-Subvenciones Nominativas.

Para las subvenciones nominativas, se podran suscribir Acuerdos o Convenios con
la entidad que regularan la forma y condiciones de hacer efectiva la subvencién. El
Convenio regulador serd aprobado por la Alcaldia. En los casos de no mediar acuerdo
alguno se aplicara la normativa de todas las subvenciones.

4.- Acciones de Cooperacion Internacional.

El pleno aprobara las bases de estas subvenciones, con los conceptos, importes y
baremos que procedan, en orden a la concesién de este tipo de acciones (Premio
derechos humanos, sensibilizacién, emergencias...)



Articulo 28. GASTOS DE INVERSION

La autorizacion de gastos de primer establecimiento, y los de ampliacién y mejora, se
condicionan al resultado previo de los correspondientes estudios de adecuacion a la
legalidad.

. En el expediente debera incorporarse, en todo caso, la siguiente documentacion:

a) Proyecto, planos y memoria.

b) Presupuesto, que contendra la totalidad del coste.

Si se precisara de la ejecucién de obras de urbanizacién, se evaluara el coste de las
mismas. ‘

c) Pliego de condiciones.

d) Constancia de que se ha incoado el expediente de imposicion de contribuciones
especiales o informe de su improcedencia.

e) Amortizacién, razonando la vida (til estimada.

f) Estimacién de los gastos de funcionamiento y conservacién en ejercicios futuros,
cuantias que seran informadas por Intervencion en cuanto a la posibilidad de
cobertura en los afios sucesivos.

g) Propuesta de aplicacion presupuestaria.

h) En caso de que la actuacién comporte compromisos de inversion para ejercicios
futuros, debera constar informe favorable de Intervencién, relativo al cumplimiento
de lo establecido para gastos plurianuales.

. Los proyectos de obras, redactados fuera de las oficinas técnicas municipales, se
aplicaran presupuestariamente a la aplicacion 151.00.227.06: Estudio y Trabajos
Técnicos de la Oficina de Urbanismo, salvo cuando corresponda a planos, programas
o proyectos de inversion aprobados, en cuyo caso figuraran en el C. VI. Si
posteriormente se aprobase el proyecto de inversion se procedera a su aplicacion al
Capitulo de Inversiones con reintegro a aquella partida.

Articulo 29°. CONTRATOS MENORES.

Los limites cuantitativos (sin contabilizar el Impuesto sobre el Valor Afiadido) para esta
contratacién son, segun el art. 138 del Real Decreto Legislativo 3/2011 de 14 de
noviembre por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector
Publico (en adelante TRLCSP)

Obras: e 49.999,99.- €.
Servicios: 17.999,99.- €.
Suministros: e 17.999,99.- €.

Tramitacién: Segun el articulo 111 TRLCSP

. Aprobacién del gasto.

. Incorporacion de la factura.

. Presupuesto, en el contrato menor de obras, sin perjuicio de que deba existir el
correspondiente proyecto cuando normas especificas asi lo requieran, asi como
informe de supervision cuando el trabajo afecte a la estabilidad, seguridad o
estanqueidad de |a obra.

" La autorizacion se materializara con el oportuno vale de compra, que se regula en el
articulo 22, hasta un importe méximo de 3.000.- €. Salvo que se trate de obras en las
que el limite se fija en 12.000.- €. Si se trata de bienes inventariables ha de acreditarse
ademas la existencia de crédito con el V°B° de Intervencion y constar la conformidad
del Alcalde o en su caso del Concejal de Hacienda
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Para importes superiores sera necesaria resolucion expresa del 6rgano de
contratacion autorizando el gasto.

Articulo 30. GASTOS PLURIANUALES

Podran adquirirse compromisos de gasto que hayan de extenderse a ejercicios futuros
para financiar inversiones y transferencias, siempre que su ejecucion se inicie en este
ejercicio y que el volumen total de los gastos comprometidos para los afios siguientes
no supere los limites del 70, 60, 50 y 100 de la suma de créditos iniciales consignados
en cada articulo.

Podran adquirirse bienes inmuebles, cuyo pago parcial se difiera hasta cuatro
anualidades, dentro de las limitaciones temporales y porcentuales del punto anterior.

Sin perjuicio de las competencias que competan al Alcalde, en orden a estos gastos, el
Pleno habra de autorizar previamente las modificaciones de las anualidades y
porcentajes sefialados anteriormente.

CAPITULO Ill REGISTRO CONTABLE DE FACTURAS

Articulo 31.- PRESENTACION Y REQUISITOS DE LAS FACTURAS

En cumplimiento de lo establecido en la Ley 25/2013 de 27 de diciembre, los
proveedores de bienes y servicios de este Ayuntamiento, asi como de sus organismos
autonomos, deberan presentar sus facturas bajo el siguiente procedimiento:

FACTURA ELECTRONICA

1.-De conformidad con la Ley 25/2013 podran emitir factura todos los proveedores
que hayan entregado bienes o prestado servicios las entidades de referencia

2.-Estaran obligadas al uso de la factura electrénica, siempre que su importe
exceda de los 5.000 euros; los siguientes proveedores:

* Sociedades andnimas

* Sociedades de responsabilidad limitada

» Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de
nacionalidad espafiola

+ Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en territorio
espafiol en los términos que establece la normativa tributaria

* Uniones temporales de empresas ,

* Agrupaciones de interés econémico, Agrupacion de interés econémico europea,
Fondo de Pensiones, Fondo de capital riesgo, Fondo de inversiones, Fondo de
utilizacion de activos, Fondo de regularizacion del mercado hipotecario, Fondo de
titulizacion hipotecaria o Fondo de garantia de inversiones.

3.-No tendran obligacién de emitir factura electronica:

* Las personas fisicas (profesionales) con independencia de la cuantia de las facturas
que emitan.



» Los proveedores, mencionados en el apartado anterior, que presenten facturas por
un importe que no exceda los 5.000 euros

4.-Entra en vigor la obligacion de emitir factura electronica

La obligacion de presentar la factura en formato electronico, nace el 15 de enero de
2015.

5.-Formato de la factura electrénica

Las facturas electronicas solamente pueden ser emitidas en formato facturae, de
acuerdo con la Ley 25/2013 y sus disposiciones de desarrollo.

Para informacion relativa a facturae, puede consultar el siguiente enlace:
http://www.facturae.gob.es Dentro de esta pagina puede encontrar, entre otros temas,
la aplicacion Gestion de Factura Electrénica que permite la generacion de facturas
electrénicas de una manera comoda y sencilla.

6.- Lugar de presentacion:

El Gnico punto general de entrada de las facturas electrénicas sera el de la Plataforma
Electronica de Administracion General del Estado (FACe), en virtud del acuerdo de
adhesion del Ayuntamiento de Siero y de sus Organismos Auténomos (Fundacién
Municipal de Cultura y Patronato deportivo Municipal) a la citada plataforma. El enlace
para acceder a FACe es: https://face.gob.es. En esta pagina se encuentra detalle de
los pasos a seguir para presentar las facturas electronicas.

7.- Consulta Estado de tramitacion

El proveedor o quien haya presentado la factura podra consultar en este punto general
de entrada su estado de tramitacion. Puede también consultar el manual de usuario
para proveedores de FACe en:

http://administracionelectronica.gob.es/ctt/face/descargas

8.- Identificacién _en la factura electrénica los dérganos administrativos que
interviene en su tramitacion

Los érganos administrativos implicados en la tramitacién de la factura, se identificaran
de acuerdo con el directorio DIR3 de unidades administrativas gestionado por la
Secretaria de Estado de Administraciones Publicas. Sera necesario e indispensable
que en cada factura figuren las siguientes unidades codificadas con arreglo al
directorio DIR3: oficina contable, érgano gestor y unidad tramitadora.

La codificacién y el listado de unidades administrativas DIR3 para la tramitacién de
facturas es la siguiente :

AYUNTAMIENTO DE SIERO
Oficina Contable: L01330668 AYUNTAMIENTO DE SIERO
Organo Gestor: L01330668 AYUNTAMIENTO DE SIERO

Listado de Unidades Tramitadoras

Cédigo UGEP
GE0002349 INTERVENCION
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GE0002350U.0. ALMACEN GENERAL
GE0002351INFORMATICA

GE0002427 POLICIA LOCAL

GEO0003022 ALCALDIA

GE0003024 SECRETARIA GENERAL
GEO0003026 A.G. REGIMEN INTERIOR Y RR.HH.
GE0003027 ARCHIVO MUNICIPAL
GEO0003071A.G. PATRIMONIO

GEO0003072A.G. CONTRATACION
GEO0003073A.G. OBRAS Y SERVICIOS
GE0003074 SERVICIO DE NORMALIZACION LINGUISTICA
GE0003075ABOGACIA CONSISTORIAL
GEO0003076A.G. URBANISMO

GE00030770.T. ARQUITECTURA
GE00030780.T. DE SERVICIOS

GEO00030790.T. PARQUES Y JARDINES
GEQ00030800.T. OBRAS PUBLICAS
GE0003081SEGURIDAD Y PREVENCION
GE0003082U.0. PARQUES Y JARDINES
GE0003083U.0. PARQUE MOVIL Y MANTENIMIENTO
GEO0003084U.O. ELECTRICIDAD
GE0003085U.0. LIMPIEZA

GE0003086U.0. AGUAS

GEO0003087U.O. OBRAS

GE0003088MERCADO DE GANADO

GE0003089 OFICINA INFORMACION AL CONSUMIDOR
GEOO03090AGENCIA DESARROLLO LOCAL
GE0003091SERVICIOS SOCIALES GENERALES
GEO0003092 PARTICIPACION CIUDADANA
GEOOO3093INFANCIA

GE0003094 TURISMO

GEO003095PROTECCION CIVIL

GE0003602 SERVICIOS ECONOMICOS

FUNDACION MUNICIPAL DE CULTURA DE SIERO

Oficina Contable: LA0000067 FUNDACION MUNICIPAL DE CULTURA DE
SIERO

Organo Gestor: LA0000067 FUNDACION MUNICIPAL DE CULTURA DE SIERO

Unidad Tramitadora: LA0000067 FUNDACION MUNICIPAL DE CULTURA DE
SIERO

PATRONATO DEPORTIVO MUNICIPAL DE SIERO

Oficina Contable: LA0000066 PATRONATO DEPORTIVO MUNICIPAL DE
SIERO




Organo Gestor: LA0000066 PATRONATO DEPORTIVO MUNICIPAL DE SIERO

Unidad Tramitadora: LA0000066 PATRONATO DEPORTIVO MUNICIPAL DE
SIERO

La informacion anterior eta disponible también en el siguiente enlace :
https://face.gob.es/es/directorio/relaciones

9.-ldentificacion de los érganos codificados gue deben incluirse en la factura.

La informacion relativa a las unidades codificadas que deben de ser incluidas en cada
factura: oficina contable, érgano gestor y unidad tramitadora, vendra recogida en los
pliegos de clausulas administrativas del contrato al que se refiere el gasto de la
factura.

En caso de que sea un gasto que no se encuentre asociado a ninguln pliego, esta
informacion debera de ser suministrada a los proveedores por las propias
unidades tramitadoras que solicitaron el bien o servicio.

FACTURAS EN PAPEL

Solamente, podran presentar facturas en papel aquellos proveedores que no resulten
obligados por ley a la emisioén de factura electrénica o los que su factura no exceda de
5.000 euros:

1.-Formato de la factura en papel

Las facturas en papel deberan de incluir aquellos aspectos regulados por el Real
Decreto 1619/2013, de 30 de noviembre, que aprueba el Reglamento por el que se
regulan las obligaciones de facturacion y deberan de identificar el Centro Gestor o
la Unidad Tramitadora que efectué el gasto.

2.- Lugar de presentacion

Podran presentarse en:

A. Registro General del Ayuntamiento de Siero y oficinas del Patronato Deportivo
Municipal de Siero y de la Fundacién Municipal de Cultura de Siero.

B. En el resto de dependencias u oficinas a que se refiere el articulo 38.4. de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y
del Procedimiento Administrativo Comun:

« En los registros de cualquier é6rgano administrativo, que pertenezca a la
Administraciéon General del Estado, a la de cualquier Administracion de las
Comunidades Autonomas, a la de cualquier Administracién de las Diputaciones
Provinciales, Cabildos y Consejos Insulares, a los Ayuntamientos de los Municipios a
que se refiere el articulo 121 de la Ley reguladora de las Bases del Régimen Local, o a
la del resto de las entidades que integran la Administracién Local si, en este ultimo
caso, se hubiese suscrito el oportuno convenio.

* En las oficinas de Correos, en la forma que reglamentariamente se establezca.

+ En las representaciones diplomaticas u oficinas consulares de Espafia en el
extranjero.

* En cualquier otro que establezcan las disposiciones vigentes.
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ARTICULO 32 .- REGISTRO CONTABLE

El Registro contable estara en la Intervencién Municipal y en los registros contables
del Patronato Deportivo Municipal de Siero y de la Fundacion Municipal de Cultura de
Siero.

CAPITULO IV - PAGOS A JUSTIFICAR Y ANTICIPOS DE CAJA FIJA

Articulo 33. PAGOS A JUSTIFICAR

Solo se expediran érdenes de pago a justificar con motivo de adquisiciones o servicios
necesarios, cuyo pago no pueda realizarse con cargo a los anticipos de caja fija y en
los que no sea posible disponer de comprobantes con anterioridad a su realizacion:

e La autorizacion corresponde al Alcalde.

e En el plazo de tres meses, los perceptores habran de aportar a la Intervencion los
documentos justificativos del pago, reintegrando las cantidades no invertidas.

e Solo podran ser expedidos a favor de funcionarios o miembros de la Corporacion

Respecto a la forma de la justificacion, es preciso que se ajusten a las instrucciones
emanadas de Intervencidén y en cuanto al contenido se tendra en cuenta:

e En todo caso, que los fondos soélo pueden ser destinados a la finalidad para la
cual se concedieron

* Que los comprobantes deben ser documentos originales, expedidos a nombre del
Ayuntamiento y ajustados a la legalidad vigente (véase contenido de las facturas
art®22 Gatos del C.II).

e Que en los supuestos en que proceda efectuar retenciones estas habran de
venir descontadas y especificadas en el justificante de gasto
De la custodia de fondos se responsabilizara el perceptor.

Articulo 34. ANTICIPOS DE CAJA FIJA

Con caracter de anticipos de caja fija, se podran efectuar provisiones de fondos, a
favor de los habilitados que proponga el Tesorero, para atender los gastos que se
relacionan a continuacion:

- Reparaciones y conservacion (material y pequefias reparaciones), articulo 21 de la
estructura de gastos.

- Material ordinario no inventariable y suministros, conceptos de gasto 220 y 221.
- Atenciones protocolarias y representativas (subconcepto 226.01).
- Dietas. Gastos de locomocién. Otras indemnizaciones (conceptos 230-231-233).

- Atenciones benéficas y asistenciales (concepto 480).



Seran autorizados por el Alcalde y su importe no podra exceder de 300,00 Euros.

A medida que las necesidades de tesoreria aconsejen la reposicién de fondos, los
habilitados rendiran cuentas ante el Tesorero, que las conformara y trasladara a
Intervencién para su censura.

Sin perjuicio de lo previsto en el punto anterior, y con referencia a la fecha final de

cada trimestre natural, los habilitados daran cuenta al Tesorero de las disposiciones
realizadas y de la situacién de los fondos.

TITULO Il

DE LOS INGRESOS

Articulo 35. TESORERIA

Integran la Tesoreria Municipal todos los recursos financieros del Ayuntamiento y de
sus Organos de Gestion directa, tanto por operaciones presupuestarias como no
presupuestarias.

La Tesoreria Municipal se regira por el principio de caja unica.

Los recursos que puedan obtenerse en ejecucion del presupuesto, se destinaran a
satisfacer el conjunto de obligaciones, salvo que se trate de ingresos especificos
afectados a fines determinados; tienen esta condicion los siguientes:
- Contribuciones especiales.
- Subvenciones finalistas.

- Aportaciones vecinales.

- Aquellos que de forma expresa figuren como tales en el Anexo de

Inversiones

Articulo 36. RECONOCIMIENTO DE DERECHOS

Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca que ha existido
una liquidacién a favor del Ayuntamiento, que puede proceder de la propia
Corporacion, de otra Administracion, o de los particulares; observandose las reglas de
los puntos siguientes:

En las liquidaciones de contraido previo, de ingreso directo, se contabilizara el
reconocimiento de derechos -cuenta 430- cuando se aprueben las liquidaciones.

En las liquidaciones de contraido previo, ingreso por recibo, la contabilizacion del
reconocimiento del derecho tendra lugar tras la aprobacion del padrén. Excepcion
hecha de los recursos gestionados por el Servicio de Recaudacion del Ente Tributario
del Principado de Asturias: 1.B.l,, LAE., LV.T.M,, a los que se aplicara un criterio de
caja, efectuédndose contraidos por la recaudaciéon habida en el ejercicio por tales
conceptos, independientemente del afio a que correspondan los valores.

En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo en general, se ingresaran en
las cuentas restringidas como ingresos pendientes de aplicacion.




Se efectuard el reconocimiento del derecho en el momento de su aplicacién a
presupuesto, que tendra lugar mensualmente el Ultimo dia del mes en que se efectla
el ingreso o en los diez primeros dias del mes siguiente.

En el caso de subvenciones o transferencias a recibir de otra Entidad, condicionadas
al cumplimiento de determinados requisitos, se recogera el compromiso de aquella
desde el mismo momento de la adopcion del acuerdo formal, mediante cargo en la
Cuenta de "Compromisos concertados" y abono en la de "Ingresos Comprometidos”.

Al cumplirse las condiciones establecidas para que la subvencion sea exigible, se
reconocera el derecho.

Respecto a la participacion en tributos del Estado: Mensualmente, en el momento de
la recepcion de fondos, se contabilizara el reconocimiento y cobro de la entrega.

En los préstamos concertados, a medida que tengan lugar las sucesivas
disposiciones, se contabilizard el reconocimiento de derechos y cobro de las
cantidades correspondientes.

En intereses y otras rentas, el reconocimiento de derechos se originara en el momento
del devengo.

Los intereses de demora recaudados por el Servicio de Recaudaciéon del Ente
Tributario del Principado de Asturias, se aplicaran al ejercicio en que fueron
recaudados y por su mismo importe, si el mismo fuera conocido antes de aprobarse la
Liquidacién del Presupuesto.

Los recargos de apremio del Servicio de Recaudacién del ente Tributario del
Principado de Asturias, se aplicaran al ejercicio siguiente a aquél en que fueron
recaudados Yy, ello porque su importe coincide con el premio de cobranza en ejecutiva,
que debe ser satisfecho en el ejercicio en que se liquida, esto es, en el primer trimestre
del ejercicio siguiente, cuando se presenta la cuenta.

Articulo 37. TRIBUTOS Y PRECIOS PUBLICOS DE COBRO PERIODICO

El Departamento de Rentas y Exacciones elaborara los padrones de tributos de cobro
periodico.

Se procurara que a comienzos del ejercicio se apruebe y publique el calendario fiscal
de los tributos de cobro periddico.

De igual forma de actuara con los precios publicos de caracter periédico

La via de apremio de los ingresos se iniciara al dia siguiente de la conclusiéon del
periodo de cobro voluntario.

En cuanto a los tributos y precios publicos cuya gestién haya sido delegada en el
Principado de Asturias, se observaran estas reglas:

a) Las incidencias conocidas por el Ayuntamiento se comunicaran al Principado de
Asturias, al objeto de que pueda procederse a la actualizacién de padrones.

b) La aprobacion y exposicién publica de padrones se efectuara por el Principado de
Asturias.



c) Las entregas a cuenta se formalizaran como ingresos pendientes de aplicacion, en
tanto se conozca su aplicacién definitiva, de conformidad con los criterios del
articulo 33.

Articulo 38. LIQUIDACIONES DE INGRESO DIRECTO

La Intervencién adoptara las medidas procedentes para asegurar la puntual realizacion
de las liquidaciones tributarias y procurar el mejor resultado de la funcién recaudatoria.

La direccién de la recaudacion corresponde a la Tesoreria, que debera establecer el
procedimiento para verificar la aplicacion de la normativa vigente en materia
recaudatoria, asi como el recuento de valores.

Por lo que respecta a anulaciones, suspensiones, aplazamientos y fraccionamientos
de pago, sera de aplicacion el Reglamento General de Recaudacion.

Articulo 39. CONTABILIZACION DE LOS COBROS

Los ingresos procedentes de Recaudacidn, en tanto no se conozca su aplicacién
presupuestaria, se contabilizaran como Ingresos pendientes de aplicacién. Sin
perjuicio de lo cual, los fondos estaran integrados en la Caja Unica.

En cuanto al resto de ingresos que ha de percibir la Corporacién, se formalizaran
mediante mandamiento de ingreso, aplicado al concepto presupuestario procedente y
expedido en el momento en que Intervencidén conoce que se han ingresado los fondos.
Tesoreria controlara que no exista ningun abono en cuentas bancarias pendiente de
formalizacion contable.

Articulo 40. OPERACIONES DE PRESTAMO.

La concertacion de las operaciones de crédito, se realizara conforme a lo dispuesto en
los articulos 48 y siguientes del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
haciendas Locales, aprobada por Real Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo.

TITULO IV

LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

Articulo 41. OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE GASTOS

A fin de ejercicio, se verificara que todos los acuerdos municipales que implican
reconocimiento de la obligacion, han tenido su reflejo contable en fase "O". A tal efecto
los Servicios gestores recabaran de los contratistas y proveedores la presentacion de
facturas dentro del ejercicio.

Los créditos para gastos que el Ultimo dia del ejercicio no estén afectados al
cumplimiento de obligaciones reconocidas, quedaran anulados, sin mas excepciones
que las derivadas de los puntos anteriores y de la incorporacion de remanentes.
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Articulo 42. OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE INGRESOS

Todos los cobros habidos hasta el 31 de Diciembre, deben ser aplicados en el
Presupuesto que se cierra.

Se verificara la contabilizacion del reconocimiento de derechos en todos los conceptos
de ingreso, de conformidad con lo previsto en el articulo 37.

Articulo 43. CIERRE DEL PRESUPUESTO

El cierre y liquidacion de los Presupuestos del Ayuntamiento y de los Organismos
Autonomos, se efectuara a 31 de Diciembre.

Los estados demostrativos de la liquidacién, asi como la propuesta de incorporacién
de remanentes, deberan realizarse antes del dia primero de Marzo del afio siguiente.

La liguidacion del Presupuesto del Ayuntamiento y de los Organismos Auténomos sera
aprobada por el Alcalde, dando cuenta al Pleno en la primera sesidén que celebre.

Articulo 44. REMANENTES DE TESORERIA

Estara integrado por la suma de fondos liquidos y derechos pendientes de cobro,
deduciendo las obligaciones pendientes de pago y los derechos que se consideren de
dificil recaudacién (articulo 191, TRLHL).

Se consideraran ingresos de dificil recaudaciéon aquellos que se estima no se haran
efectivos en los dos ejercicios siguientes, evaluando la previsién de cobro en funcion
de los porcentajes de ingresos habidos en el ejercicio que se liquide u otros
porcentajes si los mismos son conocidos con exactitud.

Si el remanente de tesoreria fuera positivo, podra constituir fuente de financiacion de
modificaciones de crédito en el ejercicio siguiente.

Si el remanente de tesoreria fuera negativo, el Pleno debera aprobar, en la primera
sesion que celebre desde la liquidacion del Presupuesto, la reducciéon de gastos, de
acuerdo con lo previsto en el articulo 193 del TRLHL, y articulo 105 del Real Decreto
500/90.

Articulo 45. PRORROGA DEL PRESUPUESTO

Si al iniciarse el ejercicio econémico, no hubiese entrado en vigor el Presupuesto
correspondiente, se considerara automaticamente prorrogado el anterior con sus
créditos iniciales. La prorroga no afectara a los créditos y servicios que hubiesen de
concluir en el ejercicio anterior o que estén financiados con crédito u otros ingresos
especificos o afectados.

En los presupuestos de los Patronatos, se consideraran prorrogadas hasta 12.020,24
€ las aplicaciones presupuestarias que se correspondan con los siguientes conceptos,
por ser repetitivas en todos los ejercicios:

625,Enseres (fondos bibliograficos) en el la Fundacién Municipal de Cultura.
623,Maquinaria, Instalaciones y Utillaje, del Patronato Deportivo Municipal.



TITULO V
TESORERIA

Articulo 46°. TESORERIA.

De conformidad con el articulo 199.2 del TRLHL se rentabilizaran los excedentes
temporales de Tesoreria mediante inversiones que retinen las condiciones de liquidez
y seguridad en cualquiera de las formas siguientes: a)- En cuentas financieras,
mediante una operacién no presupuestaria con un movimiento interno de Tesoreria.
Se consideraran cuentas financieras aquellos depésitos, normalmente a la vista, cuyos
saldos se invierten en determinados instrumentos financieros concretos, cuya
evolucién de tipos de interés determine la rentabilidad de la cuenta. b)- Activos
financieros, (deuda publica, FIM, etc.),pudiendo llegarse a inmovilizacién durante
cortos periodos de tiempo tres o seis meses. Siempre deben tener una rentabilidad
minima asegurada. Se contabilizan a través de los C. VI de Ingresos y Pagos.

TRAMITACION:

1. Se formulara un plan de tesoreria por la Tesoreria Municipal.

2. Si de ese plan se deducen mas excedentes de tesoreria para periodos de tres a
seis meses, se propondra su rentabilizacién a través de las citadas cuentas
financieras o en activos financieros, formulandose peticiones a las distintas
entidades con oficinas en la localidad o en aquéllas otras cuya solvencia fuera
manifiestamente conocida. La inversion se decidira a favor de la oferta que
hubiere presentado rendimientos superiores en el periodo trimestral o semestral
inmediatamente anterior al propuesto para la inversién, pudiendo prorratearse
entre todas ellas en caso de resultar idénticos.

3. La aprobacion de la propuesta de inversién sera competencia de la Alcaldia en
funcion de los informes de Tesoreria y la conformidad de la Intervencion.

Articulo 47. IMCUMPLIMIENTO DE PLAZOS DE PAGO.

En los diez dias siguientes al ltimo de cada trimestre natural, el Tesorero/a municipal
elaborara un informe sobre el cumplimiento de los plazos previstos en la Ley 15/2010
para el pago de las obligaciones pendientes en las que se esté incumpliendo el plazo.
Dicho informe serd elevado a la Comision Informativa de Economia, Hacienda,
Patrimonio, Recursos Humanos y Régimen Interior para su conocimiento, a fin de su
presentacion y debate al Pleno. Una vez realizado dicho tramite, sera remitido por el
Alcalde-Presidente a los érganos competentes del Ministerio de Economia y Hacienda
Yy, en su respectivo ambito territorial, del Principado de Asturias.



TITULO VI
CONTROL Y FISCALIZACION

Articulo 48. CONTROL INTERNO

En el Ayuntamiento y en los Organismos Auténomos Administrativos, se ejerceran las
funciones de control interno en su triple acepcion de funcién interventora, funcion de
control financiero y funcion de control de eficacia.

El ejercicio de la funcién interventora fiscalizadora, se llevard a cabo directamente por
la Intervencion de Fondos.

El ejercicio de las funciones de control financiero y control de eficacia, se desarrollara

bajo la direccién del Interventor Municipal, por los funcionarios que se sefialen,
pudiendo auxiliarse cuando sea preciso con profesionales externos.

Articulo 49. NORMAS PARTICULARES DE FISCALIZACION

En concordancia con los nimeros 22 y 29, que regulan las adquisiciones mediante
vales y los contratos menores, y en base al articulo 219 del TRLHL:

l. No estan sujetos a intervencion previa los gastos de material no inventariable,
contratos menores, asi como los de caracter periédico y demas de tracto
sucesivo, una vez intervenido el gasto correspondiente al periodo inicial del
acto o contrato del que deriven o sus modificaciones.

Il. No obstante se hara intervencion previa, en cuanto a constancia de dotacion
presupuestaria, en los siguientes casos:

A. Obras, servicios y Suministros menores, a partir de 3.000,00.- €.
B. Material inventariable.

M. Se podra ejercer la fiscalizacion por técnicas de muestreo en los siguientes

casos:
{
A. Remuneracion de personal.
B. Liquidacion de tasas y precios publicos.
C. Tributos periddicos incorporados en padrones.

Cuando la fiscalizaciéon se haya realizado por muestreo, esta circunstancia se hara
constar expresamente en el informe.

DISPOSICION ADICIONAL

En el supuesto de que, en el transcurso del afio, entrasen en vigor normativas que
contraviniesen los expuesto en estas Bases de Ejecuciéon, se consideraran
automaticamente modificadas las mismas en ese sentido.

DISPOSICION FINAL

Para lo no previsto en estas bases, asi como la resolucion de las dudas que puedan
surgir en su aplicacién, se estara a lo que resuelva la Corporacion, previo informe del
Interventor.






